Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Einsatzort: Kimratshofen Eintrittsdatum: nach Absprache
lhr neuer Job bei ,,Aligau Milch Kase*“:

Personalsachbearbeitung von der Einstellung bis zum Austritt

Durchfiihrung der Lohn- und Gehaltsabrechnung (Lohnsoftware Sage)

Pflege des Zeiterfassungssystems ZeusX

Verwaltung und Pflege von Personaldaten/ Stammdaten

Bewerbermanagement (Stellenausschreibungen intern und extern, Kommunikation mit

Bewerbern, Zu- und Absagen, enge Zusammenarbeit mit den Abteilungsleitern und der

Geschaéftsfilhrung)

e Vorbereitung von Onboardings, einschlie3lich die Einholung aller beschéaftigungsrelevanter
Dokumente

o Korrespondenz in allen anfallenden Personalangelegenheiten

Was ,,Allgau Milch Kase* von lhnen erwartet:

o Sie verfligen Uber eine kaufmannische Ausbildung mit Erfahrung in der Personalsachbear-
beitung mit Schwerpunkt in der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung

e Sicherer Umgang mit MS-Office Programmen und integrierter Software

e Zuverlassige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

o Belastbarkeit und Teamfahigkeit

Was ,,Allgau Milch Kase*“ lhnen bietet:

e einen spannenden, abwechslungsreichen und herausfordernden Arbeitsplatz mit flachen
Hierarchien

e einen unbefristeten Arbeitsvertrag, eine leistungsgerechte Vergutung nach Tarifvertrag,

Weihnachts- und Urlaubsgeld

die Moglichkeit auf Arbeiten im Home-Office

Betriebliche Altersvorsorge, Berufsunféahigkeitszusatzversicherung

30 Tage Urlaub

Werksverkauf/ Mitarbeiterrabatte

Flexible Arbeitszeiten (Vollzeit: 38 h wochentlich)

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie neugierig geworden sind, dann senden Sie uns
bitte Ihre aussagefahige Bewerbungsunterlage, vorzugsweise per E-Mail an:
bewerbung@allmikaes.de

Ihre Ansprechpartnerin:
Frau Agnes Fischer
Tel: 08373 9801-52

Allgdu Milch Kdse eG
Landstrale 41 « 87452 Kimratshofen « Telefon 08373 9801-0 « Fax 08373 9801-25

www.allmikaes.de
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